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Observationsskemaer

Vejledning i matematik, Akademisk Forlag



Professionsvejledning

Vejledningsforløb Beskrivelse

En henvendelse Læreren henvender sig med et ønske om 
vejledning.

Etablering af 
vejledningssituationen

Vejlederen beskriver sin rolle som vejleder
Vejlederen orienterer om rammen for 
vejledningen (SMTTE-tænkningen).

Udformning af et 
vejledningsgrundlag

Læreren udformer et vejledningsgrundlag.
Læreren skal gennemtænke, hvordan hun/han         
forestiller sig undervisningen, og hvad der 
ønskes vejledning om.

Vejlederen får mulighed for at forberede sig til 
vejledningen.

Førvejledning Førvejledningen er først og fremmest en hjælp 
til læreren til planlægningen af 
undervisningen.

Undervisningen planlægges med  
udgangspunkt i SMTTE-tænkningen.

Både vejleder og lærer kan bede om Time-out.

Observation Hvis det skønnes nødvendigt, kan vejlederen 
observere i undervisningen.

Det er vigtigt på forhånd at afklare, hvad der 
skal observeres, og hvad vejlederen skal 
observere.

Læreren skal afgøre, hvad han/hun ønsker 
tilbagemelding på.

Eftervejledning Undervisningen evalueres med udgangspunkt i 
SMTTE-tænkningen.

Vejledningsforløbet evalueres.
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Vejledningsforløb

Dato: ______________________

Navn: ______________________

Klasse: _____________________

Vejledningsforløb Dato

En henvendelse

Etablering af vejledningssituationen

Udformning af et vejledningsgrundlag

Førvejledning

Observation 

Eftervejledning
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Vejledning

Navn:

Klassetrin:

Emne: 

Beskrivelse af problemstillingen
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Vejledningssituationen

Orientering om hvordan vejledningen skal foregå.

Udbybning af  SMTTE-tænkningen som den ramme 
vejledningen foregår omkring.

Præsentation af Planlægningspapir (SMTTE-skema).

Inden vejledningen går i gang præsenteres vejledningsforløbet i overskrifter.
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Sammenhæng/kontekst: Hvor er vi?
Baggrund, forudsætninger og rammer, som vi må tage hensyn til, når vi skal sætte mål:
• Hvad er situationen, og hvad er det mest vigtigt at gøre noget ved?
• Hvad har fået os til at være optaget af det, vi vil arbejde med at udvikle?
• Hvilke ressourcer kan vi trække på i det videre arbejde?
• Hvorfor er det vigtigt at bruge tid og kræfter på netop det valgte område?
• Hvilke værdier og prioriteringer ligger bag?
• Hvordan er situationen nu?

Mål/vision: Hvad vil vi?
• Hvad er det konkret, vi gerne vil opnå?
• Vores forestillinger om en ønsket tilstand på et givet tidspunkt. Målet skal være realistisk, relevant,  
samlende, forståeligt, evaluerbart og positivt - formuleret i nutidsform og fastsat i tid.

Tegn: Hvad vil vi gerne se
De sanseindtryk, som højst sandsynligt betyder, at arbejdet går mod målet. 
Hvad skal vi se og høre på vej mod, og når, målet er nået?
Tegn indebærer konkretiseringer af målet, skærper opmærksomheden og skaber forventning.
Tegn udløses af de tiltag, vi iværksætter, og kan registreres.
Tegn styrer vores opmærksomhed.

Tiltag: Hvad skal skabe ændringer?
Planlagte initiativer og handlinger frem mod målet.
Tiltag er det, vi faktisk gør for at bevæge os frem mod målet.
Tiltag skal være virkekraftige og hensigtsmæssige.
Hvad kræver det, vi siger vi vil, af os?
Hvem har ansvar for hvad – hvornår. 

Evaluering: Hvordan går det? Hvor langt kom vi?
Hvad er resultatet af det, vi har valgt at udvikle?
Dvs.: Vi må gå lidt til siden og betragte det, der er gjort, og svare på tre vigtige spørgsmål:
Hvad har vi set og hørt? Vi undersøger og registrerer (ved hjælp af spørgeskema, iagttagelse, logbog, 
portefølje, elevarbejder, samtaler, tests, kulturundersøgelse mv.)
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Vejledningsgrundlag
Vær præcis om det, du ønsker vejledning omkring.
Hvordan forestiller du dig, at undervisningen skal foregå?
Beskriv de tanker du har gjort dig om undervisningsforløbet.
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Før-vejledning

Materialer til vejledningen:
• Vejledningsgrundlag
• SMTTE-skemaer
• Spørgsmål til vejledningen
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Beskrivelse af et undervisningsforløb

Emne:

Klassetrin:

Sammenhæng: 
Hvad er situationen?

Baggrund, forudsætninger og rammer, som vi må tage hensyn til.
- Fælles mål
- Tidligere undervisning
- Elevernes kompetence
- Hvad er det mest vigtigt at gøre noget ved?
- Hvad har fået os til at være optaget af det, vi vil arbejde med?
- Hvilke ressourcer kan vi trække på i det videre arbejde?
- Hvorfor er det vigtigt at bruge tid og kræfter på netop det valgte område?
- Hvilke værdier og prioriteringer ligger bag?
- Hvordan er situationen nu?

1
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Mål:
Hvad er hensigten?

Mål sætter fokus på lærerens undervisning.
Hvad er det konkret, vi gerne vil opnå?
Vores forestillinger om, hvad eleverne skal lære. Målet skal være
realistisk, relevant, samlende, forståeligt, vurderbart og positivt - formuleret 
i nutids-form og fastsat i tid.

Mål giver retning: Vi ved, hvorfor vi gør det, vi gør.
Mål skal ses i lyset af den sammenhæng, de bliver lavet i.
Mål kan ændres undervejs som følge af ændringer i sammenhængen.
Mål er en situationsbeskrivelse - skrevet på forhånd. Det vil sige, at målet 
skal blive en del af sammenhængen.

Det er hensigten at:

2
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3Tegn:
Hvad skal registreres?

Tegn sætter fokus på elevernes læring.
Tegn er de observerbare fænomener, som højst sandsynligt betyder, at 
arbejdet styrer mod målet.

Tegn indebærer konkretiseringer af målet, skærper opmærksomheden og 
skaber forventning.

Tegn manifesterer sig på baggrund de tiltag, der sættes i gang.
Tegn flytter opmærksomheden fra tiltagene til elevernes handlinger/læring.
Tegn er et vigtigt redskab i den løbende evaluering. 

Her tegnbeskrives elevernes forventede læring
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Tiltag: 
Hvad skal skabe ændringer?

Planlagte initiativer, materialer og handlinger der kan understøtte målet.
Tiltag er det, vi faktisk gør for at bevæge os frem mod målet.
Tiltag skal være virkekraftige og hensigtsmæssige.
Tiltag kan analyseres ved hjælp af Tegn.

4
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Evaluering: 
Hvordan blev resultatet?

Valg af evalueringsform
Valg af vurderingskriterier
Evaluering på baggrund af tegn

5
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Planlægning af matematikforløb-SMTTE

Vilkår / problemstilling
Hvor vi er – fx med hensyn til:
• Elevforudsætninger
• Erfaringer, styrker og svagheder
• Begrundelser 
• Muligheder/rammer (tid,  

lærerressourcer, lokaler etc.)

Mål / Vision
Hvad vi vil opnå?
• Hvilke (trin)mål stræber vi mod?
• Hvad skal eleverne helt konkret lære –

både vide/forstå og kunne? 

Tegn
Hvilke tegn vi vil se og høre, der 
viser, at eleverne bevæger sig mod 
målet? 
Fx
• Hvad vil vi holde øje med sker hos  

eleverne undervejs?
• Hvilke kvaliteter i elevernes arbejde 

vil vise, at man er på vej mod målene?

Tiltag / Handleplan
Hvad vi konkret vil gøre for at nå
målet/målene? Fx:
• Hvordan skal undervisningen helt 

konkret foregå? Hvilke aktiviteter? 
Hvilken organisering? Hvad skal 
eleverne gøre?

• Hvilke forberedelser skal der til, og 
hvem gør hvad og hvornår? 
(materialer, indretning, aftaler mv.)

Evaluering 
Fx:
• Hvordan skal vurderingen af arbejdet 

foregå?
• Hvilke kriterier skal lægges til grund for 

evalueringen?
• Hvordan dokumenteres 

informationerne? (logbog, billeder, 
notater, samtale, tests … ?)
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Spørgsmål i relation til rammefaktorer (Sammenhæng)

• Hvordan er de rum, du har til rådighed, hensigtsmæssige i forhold til de 
aktiviteter, du har tænkt dig at sætte i gang?

• Hvordan vil du placere eleverne? Ud fra hvilke begrundelser?
• Hvordan vil du praktisk tilrettelægge undervisningen i forbindelse med faglig 

læsning i matematik?
• Hvem har du tænkt dig at inddrage? Hvordan vil du tage højde for deres 

inddragelse?
• Hvor meget tid har du afsat til forløbet?
• Hvad her du tænkt dig at skærer bort i den oprindelige undervisningsplan?
• Hvad kan der gøre for at få tilstrækkeligt med materialer?
• Hvordan kan du forklare, at projektet blev for arbejdskrævende?
• Hvordan vil du finansiere den ekskursion?
• Hvorfor er den problemstilling, du skitserer, væsentlig at arbejde med? 
• Hvad er situationen, og hvad er det mest vigtigt at gøre noget ved?
• Hvad har fået os til at være optaget af det, vi vil arbejde med?
• Hvilke ressourcer kan vi trække på i det videre arbejde?
• Hvorfor er det vigtigt at bruge tid og kræfter på netop det valgte område?
• Hvilke værdier og prioriteringer ligger bag?
• Hvordan er situationen nu?

Spørgsmål i relation til elevernes forudsætninger (Mål)

• Hvorfor kan den opgave, du har formuleret, være for kompliceret for 
eleverne på dette alderstrin?

• Hvordan har du tjekket, at eleverne er fortrolige med denne arbejdsform?
• Har du taget hensyn til Kristians og Louises læsevanskeligheder?

Vejledningsspørgsmål Side 1
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• Hvad vil du gøre med de elever, der kan det hele i forvejen?
• Hvordan kan denne undervisningsform inddrage inklusionsaspektet?
• Hvordan vil du begrunde, at eleverne skal behandles forskelligt?

Spørgsmål i relation til elevernes forudsætninger (Tegn)

• Hvilke tegn vil kunne sandsynliggøre, at eleverne er på mod målet?
• Hvordan kan man se det/de tegn, du har beskrevet?
• Hvordan hænger de beskrevne tegn sammen med mål og tiltag?

Spørgsmål i relation til undervisningsmetoder (Tiltag)

• Hvad mener du, når du siger, at du vil benytte gruppearbejde i 
undervisningen?

• Hvordan kan du nå de mål, du skitserer, om at udvikle elevernes 
ansvarlighed i undervisningen?

• Hvorfor tror du, den opgave, du foreslår, i forbindelse med 
problemløsningsopgaver, egner sig til gruppearbejde?

• Hvordan tror du eleverne vil opfatte den opgave du stiller?
• Hvorfor har du valgt netop den undervisningsform?
• Hvorfor tror du, at det er en god idé at lade eleverne arbejde i 

kønsopdelte grupper?
• Hvordan vil du støtte eleverne til at arbejde med denne arbejdsform?
• Hvordan vil du tackle, at eleverne løser opgaver i forskelligt tempo?

Spørgsmål i relation til evaluering (Evaluering)

• Hvilken evalueringsplan har du tænkt dig?
• Hvordan kan evalueringen belyse målformuleringen?
• Hvad betyder det, at eleverne ved, at de bliver vurderet?
• Hvis eleverne skal vurdere hinandens arbejde, hvilke risici kan du pege 
på? Hvordan kan de forbygges?

Side 2
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Observation
Inden observationen aftales, hvad der skal observeres.
Læreren fortæller, hvad der skal meldes tilbage på.

Observationsskemaer
Tegn-skema

Hvad skal observationen handle om:
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Efter-vejledning

Vejledning i matematik                                          OBSERVATIONSSKEMAER                                   side 17



Evaluering af vejledning
• Planlægningsskemaet
• Observationsmaterialet
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