
3. Hvordan værktøjet benyttes

Trin nr. Trinnavn Aktivitet Supplerende bemærkning Hjælpemidler

1 Input Projektlede-
ren indsamler 
data om 
projektets 
stade.

Projektlederen har pligt til 
at rapportere et sandfærdigt 
billede samt at gøre dette 
uden forsinkelser, så fx nega-
tive meldinger kommer frem så 
hurtigt som muligt, således at 
der kan reageres med det samme 
og skaden derved begrænses.

2 Rapporte-
ring

Projektets 
status 
rapporteres.

For hvert statuspunkt er der 
følgende tre muligheder:
1. Projektet følger planen  

– ingen yderligere kommen-
tarer

2. Der er en mindre afvigelse  
– er dette forekommet to 
gange i træk, udarbejdes en 
handlingsplan for at komme på 
ret fode igen. Planen vedlæg-
ges statusrapporten.

3. Der er en væsentlig afvigelse 
– handlingsplan udarbejdes, 
og der afholdes møde mellem 
projektleder og projektejer/
styregruppe.

Skabelon: 
Statusrapport 
(figur 2.28.3)
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Rev. nr.:

Projektets navn:

Dato:

Projektleder:

Ansvarlig for skabelonen:

 
Emne Status Evt. handlingsplan

 1 Executive summary (rapportens hovedkonklusion)

 2 Vigtigste begivenheder siden sidste rapport

 3 Opfølgning på udestående fra foregående rapport

 4 Scope

 5 Tid

 6 Økonomi og ressourcer

 7 Interessenter

 8 Kvalitet

 9 Kommunikation

10 Risiko

11 Indkøb og leverandører

12 Vigtigste opgaver frem til næste rapport

FIGUR 2.28.3. Skabelon for statusrapport
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