: : - Supplerende . .
Trinnr. | Trinnavn Aktivitet bemzerkning Hjeelpemidler
1 Forberedelse | Projektlederen | Projektlederen ma fgrst Skabelon: Kickoff-

forbereder og fremmest gore sig mgdets agenda
kickoffmagdet. klart, hvad der skal opnas | (figur 2.24.3)
ved kickoffmgdet. Ambiti- b
onsniveauet kan spaende TJekl'Stef'i Kickoff-
vidt fra et mgde over tre medet (figur 2.24.2)
dage med indkvartering
og sociale aktiviteter til
et totimers megde i et af
firmaets medelokaler.
2 Indkaldelse Projektlederen Skabelon: Kickoff-
indkalder til medets agenda
kickoffmgdet (figur 2.24.3)
og udsender - .
: Tjekliste: Kickoff-
materiale. medet (figur 2.24.2)
3 Afholdelse Kickoffmgdet Skabelon: Kickoff-
afholdes. mgdets agenda
(figur 2.24.3)
Tjekliste: Kickoff-
modet (figur 2.24.2)
4 Evaluering og | Kickoffmgdet
opfelgning evalueres — fx
dagen efter det
er afholdt - og
der fglges op
pa aftalte
handlinger.
FIGUR 2.24.1

Hvordan veerktgjet benyttes.

© Praxis — Nyt Teknisk Forlag 2020



