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1 [0 Skal mgdet i det hele taget holdes?
[0 Mader koster tid — og tid er penge. Der er ofte billigere alternativer end mader, fx:
[0 - At projektlederen treeffer en beslutning og sender den til hgring
hos de personer, hun ellers ville have indkaldt til mgde
[0 - At projektlederen sender en mail til de relevante personer og beder
om input inden for en vis tid. Herefter treeffer projektlederen en
beslutning pa baggrund af indkomne input og egen mening
2 O Er mélet for mgdet at der fastleegges noget mélbart?
O Fx: "N&r modet er slut skal vi have en klar beslutning, om vi veelger lgsning A eller
Ipsning B".
3 [0 Har en mentor eller anden udenforstdende reviewet dagsordenen?
[0 Erder sat tid pa de enkelte dagsordenpunkter, séledes at intet punkt “lpber fra"
ordstyreren?
5 [0 Fremgér det klart af dagsordenen, hvem der har ansvaret for det enkelte punkt?
6 [0 Fremgér det klart af dagsordenen, hvad det forventes, mgdedeltagerne har forberedt til
mgdet, og hvad de skal medbringe?
7 [0 Begynder mpdet med en godkendelse af dagsordenen, saledes at ingen bagefter kan
haevde, at processen ikke var hensigtsmaessig?
O Sikrer mgdelederen, at mgdet ikke afspores og kommer ud af en tangent?
O Sikrer mgdelederen, at malene med modet nés, og at alle deltagere foler, mgdet har
givet dem de gnskede muligheder for at komme til orde?
10 O Erder udfeerdiget et retvisende medereferat, hvoraf det klart fremgér, hvem der er
ansvarlig for udfgrelsen af beslutninger, og hvornar dette skal ske?
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